
Öğrenci kontenjanı kadar öğrenci dosyanın hazırlanması ve 
kayıt formlarının matbaada bastırılması

ÖSYM sınav sonucu neticesinde üniversiteye yerleştirilen 
öğrencilerin bilgilerinin Öğrenci İşleri Otomasyon Sistemi  nde 

hızlı kayıt bölümüne aktarılması ve öğrenci numaralarının 
verilmesi

Belirlenen kayıt tarihlerinin senato onayına sunulması

Onaylandı mı?

Senato tarafından yapılması istenen değişikliğin 
yapılması

Kayıt tarihlerinin Bilgi İşlem Daire Başkanlığı personelinden 
İnternet Sitesi nde yayınlanmasının istenmesi

Kayıtlardan 1 hafta önce boş öğrenci dosyalarının ve 
kayıtlarda kullanılacak malzemelerin hazırlanması

A

EvetHayır

Kayıt öncesi görevli personele uygulama yaptırılması
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Kayıtlar esnasında öğrencilere kayıt sıra numarasının 
verilmesi

Öğrenci tarafından doldurulan kayıt formu ve harç ücretinin 
yatırdığına dair dekont alınması ve masadaki görevli personel 

tarafından Öğrenci İşleri Otomasyon Sistemi ne kaydının 
yapılması



Otomasyon Sistemi ne kaydı yapılan öğrencilerin evraklarının 
boş öğrenci dosyalarına takılması

A

Eksik evrak
var mı?

Öğrencinin kaydının yapılması

Kaydı tamamlanan öğrenciye geçici kimlik, 
öğrenci belgesi ve ders kayıt şifresinin 

verilmesi

Kayıt dosyalarının günlük olarak klasörlenerek 
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına götürülmesi 

Kayıtların bitiminde öğrenci dosyalarının 
sıralanması ve sayısının belirlenmesi

Dosya sayısının sistemdeki sayılarla 
karşılaştırılması

ÖSYM den alınan fotoğraflarda uygun 
olmayanların kayıt sırasında alınanlarla 

değiştirilmesi

Otomasyon Sistemi nin hızlı kayıt bölümünde 
yer alan öğrencilerden kesin kayıt yaptıranların 

okuyan öğrenci bölümüne aktarılması

Evet Hayır

Eksik evrakın tamamlanmasının 
istenmesi

K-PR

K-PR
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Askerlikle ilişkisi olanların Ekc-2 formu 
düzenlenerek Askerlik Şubesine gönderilmesi

Merkezdeki okulların kayıt dosyalarının 
muhafazası, taşradaki okulların kayıt 

dosyalarının kendi birimlerine gönderilerek ilgili 
okullarda muhafazasının sağlanması
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