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İŞ AKIŞ ŞEMASI

Kitap / yayın alımı
Kütüphane ve Dokümantasyon Daire 

Başkanlığı ndan kitap listesini belirten üst yazının 
gelmesi

Yazının incelenerek Dekan / Müdür tarafından 
bölüm ve program başkanlıklarına havale edilmesi

Bölümler tarafından yazının incelenmesi ve talep 
cevaplarının sekreterlikte toplanması

Bölümlerden gelen cevap yazılarının birleştirilerek, 
Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığına  

hem e-mail ortamında hem de yazılı olarak 
bildirilmesi 

Dahili Evrak
İş Akış Şeması
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