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İŞ AKIŞ ŞEMASI

Öğretim elemanları tarafından doldurulan ve 
imzalanan ücret formlarını bölüm sekreterine 

gelmesi

Ait olduğu ay itibariyle izin, akademik görev,sevk, 
rapor gibi mazeretlerin bölüm başkanına 

sunulması

Öğretim elemanlarının ait olduğu ayın toplam ders 
saati çizelgesini imzalayıp Mali İşler Memuru na 

havale etmesi

Müdür tarafından imzalanması

Yüksekokul/fakülte sekreterine havale edilmesi 

Ders ücret saatlerinin otomasyona girilmesi, aylık 
ücret bordrosunun dökülmesi  bütçe yönetimi 

enformasyon sistemine girilip Yüksekokul/Fakülte 
Sekreteri ne imzaya sunulması

Yüksekokul /fakulte sekreteri tarafından kontrol 
edilmesi

A

Müdür tarafından imzalanması

Maaş ve Diğer Ödemeler Memuru na evrakın 
gönderilmesi

Ödeme emrine ait belgelerin birer nüshalarının 
dosyalanması

İ-MD
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Diğer nüshaların ödenmesi için Strateji Geliştirme 
Daire Başkanlığına gönderilmesi

Giden Evrak
İş Akış Şeması

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı tarafından 
ödemenin yapılması

Ödenen tutar listesinin banka tarafından birime 
bildirilmesi

A

Tutarın birim personeli tarafından son kontrolünün 
yapılması

Tutar
doğru mu?

Düzeltme işleminin yapılması

Öğretim elemanlarının banka 
hesap numaraları ve alacakları 
tutarları bankaya mail yoluyla 

gönderilmesi

Hayır Evet
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